Méstsky urad PreStice

Kancelar starosty

Masarykovo nam. 107, 334 01 Prestice

NASE SPIS. ZNACKA:' KS-11937/2020-ALZ
NASE CISLO JEDNACI: PR-KS-ALZ/82589/2020

VYRIZUJE: Zdetika Alblova
TELEFON: 379304402

E-MAIL: alblova@prestice-mesto.cz
DATUM: 03.09.2020

Narizeni tajemnice Méstského uradu Prestice,
Ing. Zdenky Alblové, K zajisténi chodu ufadu a potiebnych ¢innosti ¢lenti pracovnich skupin
krizového $tabu v dobé vyhlaseni mimotadnych opatieni v souvislosti s epidemii koronaviru
na tzemi Ceské republiky

r~r

s uéinnosti ode dne 3. zari 2020

1. Utedni hodiny Méstského uiradu Prestice

Pondéli  7.30-12.00 13.00 — 17.30 hodin
Stieda 7.30 - 12.00 13.00 - 17.00 hodin
Ctvrtek  8.00 - 12.00 pracovisté obcanskych prukazi a cestovnich dokladl

pracovisté evidence vozidel a evidence fidicu -
rezervacni systéemy *

Uiedni hodiny oddéleni stavebniho ifadu OVUP Méstského tiadu Piestice

Pondéli 7.30 —12.00

2. Omezeni osobniho kontaktu zaméstnanci s klienty/verejnosti na
nezbytné nutnou dobu:

- nahrazeni osobniho kontaktu pisemnym, elektronickym ¢&i telefonickym
kontaktem, ve vSech ptipadech, kdy je to mozné, a to véetné¢ kontaktu s ostatnimi
zamestnanci meéstského uradu Piestice (mésta)

- prijmem veSkerych dokumenti od klientd/vefejnosti pouze prostiednictvim
pracovisté podatelny — recepce méstského tifadu v Husové ulici 465 v Piesticich,
elektronicky- podatelna@prestice-mesto.cz
postovni schranka -budova radnice, Masarykovo nam. 107 v PreSticich

Tel.: 379 304 555 Utedni Pondéli 7:30 — 12:00, 13:00 — 17:30 hod. www.prestice-mesto.cz
E-mail: podatelna@prestice-mesto.cz hodiny Stieda 7:30 —12:00, 13:00 — 17:00 hod. datova schranka: hcpbx62
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- vyuzZivani objednavkového systému na pracovistich obcCanskych prikazu,
cestovnich dokladu, evidence vozidel a evidence fidi¢u

- vyuZivani moZnosti predem Kkontaktovat daného zaméstnance M¢eU, pied
navstévou tfadu

3. DodrZovani bezpecnostnich opatieni
Klient/verejnost

- vstup do budovy M&U P¥etice bude umoZnén klientovi za podminek
- pouziti ochrannych prostifedki dychacich cest (rouska, respirator, ustenka,
Satek, $al nebo jiny prostfedek ktery brani Sifeni kapének)
- pouZiti desinfekénich prostiredkia ve vstupu do budovy (na pracovisti)

- pohyb v prostorach budov M&U Prestice
- dodrZovani odstupu 2 metry mezi osobami

Zaméstnanec

- je povinen v prostorach budov M&U Prestice pouZivat ochranné prosticedky
dychacich cest (rouska, §tit, respirator, ustenka, satek, $al nebo jiny prostfedek, ktery
brani Sifeni kapének) a pouzivat desinfekéni prostiedky (na pracovisti)

4. Zaméstnanci méstského uradu
- zatrazeni do pracovnich skupin krizového $tabu, jsou povinni v dobé ucinnosti tohoto
nafizeni plnit pfednostné ukoly zadané vedoucimi pracovnich skupin krizového Stabu.

5. Vedouci odboru a oddéleni méstského uradu

- zajisti nezbytny chod svych tutvari zaméstnanci, ktefi nejsou zatfazeni do pracovnich
skupin krizového Stabu

Zadam verejnost o dodrZovani vySe uvedenvch opatreni.

Ing. Zdenika Alblova,v.r.
tajemnice M¢U Prestice
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